JUNG

METALLVEREDLUNG

Sachbearbeiter/in in Vollzeit in der Auftragsvorbereitung

FlUr unseren Standort in Bietigheim-Bissingen

Wir sind ein aufstrebendes mittelstandisches Metallveredelungsunternehmen mit rund
25 Mitarbeitern und eigenem Fuhrpark und suchen zum na@chstmdglichen Zeitpunkt
eine/n Sachbearbeiter/in in Vollzeit fir die interne Auftragsvorbereitung und
Kundenkommunikation.

Was Sie fiir uns tun kénnen

Sie wickeln die interne Auftragsorganisation ab, legen Kundenauftrage an, erstellen
Lieferscheine und Rechnungen. Sie sind der direkte Ansprechpartner fir unsere Kunden
in allen Themen welche das tagliche Geschaft angehen.

Das bringen Sie mit

Idealerweise verfligen Sie Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich
Biromanagement bzw. Blrokaufmann/Blrokauffrau oder sind ausgebildete/r
Industriekaufmann/frau.

Sie sollten sehr fitin MS Office sein, sympathisch und professionell auftreten und ein
hohes MaB an Kommunikationsfreudigkeit mitbringen.

Es sollte Ihnen mdglich sein die Kernarbeitszeit von 08:00 bis 16:30 Uhr abzudecken.
Sie verfligen Uber eine gewisse Erfahrung im Bereich Auftragsabwicklung und interne
Ablaufe.

Was wir Ihnen bieten

Sie werden ein wichtiger Teil unseres jungen familidaren Teams und besetzen eine
Schlisselposition.

Sie arbeiten direkt mit der Produktionsleitung und der Geschaftsfiihrung Hand in Hand
zusammen und werden branchenuiblich und leistungsgerecht vergitet.

Sehen Sie sich diesen Aufgaben gewachsen?
Dann senden Sie uns bitte Ihre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
b.grau@metallveredlung-jung.de

Johann Jung GmbH
Bettina Grau / Seewiesenstralle 12 / 74321 Bietigheim-Bissingen
Tel: 07142-6063 / www.metallveredlung-jung.de

Banken Johann Jung GmbH
Kreissparkasse Ludwigsburg (BLZ 604 500 50) 7 0058 19 . \ Seewiesenstr. 12
IBAN: DE73 6045 0050 0007 0058 19 BIC: SOLADES1LBG DMSZ D- 74321 Bietigheim - Bissingen
Volksbank Ludwigsburg (BLZ 604 901 50) 430 521 006 zertifiziert nach www.metallveredlung-jung.de
IBAN: DE21 6049 0150 0430 5210 06 BIC: GENODES1LBG IS0 9001 info@metallveredlung-jung.de

Telefon (07142) 6063

Qm 21348
Handelsregister: RG Stuttgart HRB 301015 \_7/
Geschiftsfiihrer: Oliver Biesz
USt-IdNr.: DE243455600 - Steuer-Nr.: 55081 - 07313

Telefax (07142) 62287



